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S U R A T K E P U T U S A N  

Nomor : 24/B/SK/JQH al-Mizan/VII/24 

 

TENTANG  

PENGANGKATAN PANITIA  

DIKLAT XXV 

 UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Tahun 2024 

 

Dengan senantiasa memohon Hidayah dan 'Inayah Allah SWT, pengurus UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, setelah:  

MENIMBANG : 1. Menjadi hak dan kewajiban serta tanggungjawab sebagai pengurus untuk 

senantiasa melaksanakan program yang telah direncanakan dan disusun 

pada awal kepengurusan, guna pencapaian visi dan misi yang telah 

ditentukan.  

2. Perlu membentuk sebuah kepanitiaan untuk mensukseskan kegiatan yang 

telah direncanakan.  

3. Perlu dikeluarkan Surat Keputusan guna pengesahan dan keabsahan 

kepanitiaan yang dibentuk 

MENGINGAT : 1. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga UKM JQH al-Mizan UIN 

Sunan Kalijaga Yogyakarta.  

2. Program Kerja Pengurus UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga 

Yogyakarta.  

3. Perlu dikeluarkan Surat Keputusan guna pengesahan dan keabsahan 

kepanitiaan yang dibentuk. 

MEMPERHATIKAN : Saran dan usulan dari semua pihak yang berkepentingan dalam UKM JQH al-

Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. 

MENETAPKAN : 1. Nama-nama yang tercantum dalam lampiran Surat Keputusan ini Sebagai 

panitia DIKLAT XXV UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga 

Yogyakarta tahun 2024  

2. Memberikan wewenang kepada mereka untuk menjalankan tugas dan 

tanggungjawab kepanitiaan serta mensukseskan kegiatan tersebut.  

3. Panitia DIKLAT XXV wajib melaporkan pertanggungjawaban 

kegiatannya maksimal tiga minggu setelah pelaksanaan 

 

Demikian Surat Keputusan ini kami buat dengan sungguh-sungguh dan akan ditinjau kembali apabila 

dikemudian hari terdapat kekeliruan di dalamnya. 

 

Ditetapkan di :  Yogyakarta 

Pada : 19 Juli 2024 

 

PENGURUS 

UKM JQH al-Mizan 

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Periode 2024/2025 

Ketua Umum 

 

 

 

 

 

M. Athoilah Al Hikam 
NIM. 22104010019 

Sekretaris 

 

 

 

 

 

Mayada Nisfi Fatmawati 
NIM. 21102040024 

Mengetahui 

Pembina UKM JQH al-Mizan 

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta 

 

 

 

 

 

 

Dr. Jarot Wahyudi, S.H, M.A 
NIP. 19660919 199403 1 003 
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Lampiran I 

 

SUSUNAN KEPANITIAAN 

DIKLAT XXV UKM JQH AL-MIZAN 

UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA 2024 

Pelindung : Prof. Dr. Phil. Al-Makin, S.Ag., MA. Rektor UIN Sunan Kalijaga 

Penasihat : Dr. Abdur Rozaki, S.Ag., M.Si. Wakil Rektor III 

Pembina  : Drs. Jarot Wahyudi, S. H., M.A.  

Penanggung Jawab  : M. Athoillah Al Hikam 

Elok Jauharotus Zakiah 

Muhamad Zaidan Amin 

Ketua Umum JQH al-Mizan 

Ketua I Bidang Pengkaderan 

Ketua II Bidang Jaringan 

 

  
Penanggungjawab Pelaksanaan 

Ketua Panitia : M. Riyadhurrizqi Zam Zam  (FUPI/AFI/2022/08979396219) SC : M. Athoillah Al Hikam 

Wakil Ketua : Fadhlurrahman Zuhdi  (FUPI/IAT/2023/082137683442) 

Sekretaris I : Dewi Fatmawati (FSH/IH/2022/085759152845) SC : Mayada Nisfi Fatmawati 

Sekretaris II : Lula Nurtsaniya H. (FDK/IKS/2023/085795568809) 

Bendahara : Ginayatul Inayah (FUPI/IAT/2023/085786252891) SC : Shabrina Fadwa Al Izzah 

 

Seksi-Seksi 

 
NO SEKSI NAMA DIVISI UNIV/FAK/PRODI/AKT CP SC 

1 

S
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. 
A
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Muhammad Alif 

Ramadhani 
Div. Tafsir UINSK/FUPI/AFI/2022 087817944702 Elok Jauharotus 

Zakiah 

Mohamad Lukman 

Khakim 

Muhammad Yusuf 

Akbar 

Bilbina Tahta Mala 

Rezal Antoni 

Burniat 

Zahra Annisa 

Mar’atus Shaliha 

2 
Pandu Satrya 

Nurandhika 
Div. Sholawat UIN SUKA/FSH/HKI/2022 081252696207 

3 Amaliyah Zahra Div. Tahfizh UIN SUKA /FITK/PGMI/2023 082247455604 

4 Khuurin 'Iin Div. Tahfizh UIN SUKA /FITK/PGMI/2023 085865257508 

5 
Mauliddina Tegar 

Kusuma 
Div. Tahfizh UIN SUKA /FDK/PMI/2023 081909784948 

6 Sri Lala Musyarofah Div. Tilawah UIN SUKA /FISHUM/ILKOM/2023 085600933813 

7 Sarah Div. Sholawat UIN SUKA /FDK/MD/2023 082123961848 

8 Salma Aulia Isnaini Div. Tahfizh UIN SUKA /FISHUM/PSI/2023 085647300527 

9 Siti Afifatun Nisa Div. Tahfizh UIN SUKA /FUPI/IAT/2023 081251045518 
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Anas Aldi Ansyah Div. Tafsir UIN SUKA/FSH/PM/2023 085704755743 
Salsabila 

Suhaimah 

Arrujiyyah Ambril 

Dhea Amalia Nur 

Hidayah 

Bani Amalya 

Ade Fitriani 

Harahap 

Angger Prayekti 

El Dhiyaa’ 

Reyronaa 

Hanun Muthi’ah 

Saharani 

11 Raka winata Div. Tilawah UIN SUKA/FSH/HTN/2023 083163575800 

12 Junariatul Badriyah Div. Tafsir UIN SUKA/FADIB/BSA/2023 085606240419 

13 
Anggun Dyah 

Kartika Ratri 
Div. Tafsir UIN SUKA/FUPI/SAA/2023 085655531494 

14 Zahrotul Jannah Div. Tahfizh UIN SUKA/FADIB/SKI/2023 081935213750 

15 Adinda Dwi Nuraini Div. Sholawat UIN SUKA/FISHUM/ILKOM/2023 081515817606 

16 Aulia Tsabita Dewi Div. Tahfizh UIN SUKA/FSH/HTN/2023 085806223129 

17 Zupia Annisa Div. Tilawah UIN SUKA/FITK/PMAT/2023 081532352361 

18 Nur Ishlah Lubis Div. Tahfizh UIN SUKA/FEBI/ES/2022 081276410336 

19 
Alen Syakirohtul 

Delviana 
Div. Sholawat UIN SUKA/FADIB/BSA/2022 089512227270 

20 
Lina Hamidatul 

Ummah 
Div. Tafsir UIN SUKA/FISHUM/PSI/2023 081329880141 

21 
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Tesa Amelia Div. Kaligrafi UIN SUKA/FEBI/ES/2023 081226321072 

Latifatul Haliyeh 

Muhammad 

Raihan Akbar 

Adrian Mareti 

Marshal Nur Adam 

Fida Putra 

M. Budi Prasetyo 

Ikfalia Febiantika 

Ridwan Himawan 

22 Charisma Handayani Div. Sholawat UIN SUKA/FDK/MD/2023 088224247700 

23 Mifta Khoirunnisa Div. Tahfizh UIN SUKA/FDK/KPI/2023 089507788869 

24 Ahmad Al Hafizh Div. Tilawah UIN SUKA/FDK/KPI/2023 085882548193 

25 
Fretty Jauharotul 

Fajryyah 
Div. Kaligrafi UIN SUKA/FITK/PGMI/2023 085859218598 

26 
Muhammad Quesh 

Alqorni 
Div. Sholawat UIN SUKA/FSH/HKI/2023 081802864189 

27 Vania Rahmadany Div. Kaligrafi UIN SUKA/FUPI/SAA/2023 081286610759 

28 Khikam Alwinaja Div.Sholawat UIN SUKA/FISHUM/ILKOM/2023 085786824680 

29 Marsella Parhah Div. Tafsir UIN SUKA/FUPI/SAA/2023 081389236270 

30 Enny Riyan Hasni Div. Kaligrafi 
UIN SUKA/FITK/PEND. 

KIMIA/2022 
081270489098 
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Zukhruf Dhiyaul Haq Div. Sholawat UIN SUKA/FDK/PMI/2023 081292102005 Muhamad Zaidan 

Amin 

Irvan Fadilah 

Fiya Qolbiyatul 

Azizah 

Jeni Sahmut 

Husein Hsb 

Ramandya 

Abimanyu Triatna 

Putra 

Muhammad Faisal 

Ulum 

Bambang Andika 

Lubis 

32 Ahmad Zaki Mubarok Div. Tahfizh UIN SUKA/FITK/PBA/2023 085762400871 

33 
Muhammad Faiz 

Shofwan Majid 
Div. Sholawat UIN SUKA/FITK/PAI/2023 085601181292 

34 Talitha Laya Daren Div. Tahfizh UIN SUKA/FADIB/SKI/2023 082223239278 

35 Nur Fitriyah Hulu Div. Sholawat UIN SUKA/FUPI/ILHA/2022 082369202543 

36 Hamdani Ash-Shidieqy Div. Sholawat UIN SUKA/FADIB/IP/2023 085800713189 

37 
Muhammad Luthfy 

Syafiq 
Div. Tahfizh UIN SUKA/FUPI/IAT/2023 085724360323 

38 
Muhammad Iqbal 

Fathurrahim 
Div. Sholawat UIN SUKA/FADIB/BSA/2023 081230733179 

39 Fika Suni Salsabila Div. Sholawat UIN SUKA/FDK/KPI/2023 085850445355 
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Ukhtia Fajar Hasan Div. Tafsir UIN SUKA/FITK/PAI/2022 082221002156 

Riza Ariani 

Azzah Mahdiyyah 

Yulia Mazaaya 

Nafi’ah 

Khoirunnisa' 

Aqila Adinda Al-

Yafi’ 

Ahmad Iklil 

Muhaiyaddin 

Khaizatuz Zauria 

M. Farhan 

41 
Yusri Anwar Harun 

Hasibuan 
Div. Sholawat UIN SUKA/FITK/MPI/2023 081262571920 

42 Abid Dakhilullah Div. Tafsir UIN SUKA/FEBI/AKS/2022 082283105880 

43 Siti Nurmaisah Nasution Div. Tahfizh UIN SUKA/FADIB/IP/2022 085246448573 

44 Akhmad Bima Div. Tahfizh UIN SUKA/FADIB/SKI/2022 085330710307 

45 
Muhammad Sholahuddin 

Sayyidi Zina 
Div. Tafsir UIN SUKA/FEBI/AKS/2022 085335849990 

46 Ariani Safitri Div. Tahfizh UIN SUKA/FADIB/SKI/2022 081265603902 

47 Muhamad Adila Mufti Div. Tafsir UIN SUKA/FUPI/IAT/2023 081214437810 

48 
Vinandika Rizki 

Handayani 
Div. Sholawat UIN SUKA/FDK/MD/2023 08895489007 

49 Elvita Farah Mumtaza Div. Tilawah UIN SUKA/FDK/KPI/2023 085741706387 

50 Muhammad Ali Firdaus Div. Sholawat UIN SUKA/FITK/PAI/2023 085701084964 
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Pawestri Aulia 

Wahyudi 
Div. Sholawat UIN SUKA/FEBI/AKS/2023 081477009695 Hilmanda Putri 

Setiana 

Suci Wulandari 

Hanif Muhammad 

Muttaqin 

Naila Farah 

Maulidiyah 

Ely Alwiyatur 

Rosyidah 

Febby Ayuni 

Pradiana 

Mohamad Naufal 

Musyaffa’ 

52 Farhatul Uyun Div. Tahfizh UIN SUKA/FITK/PK/2022 087743321222 

53 Halimah As-Sa'diyah Div. Sholawat UIN SUKA/FITK/PIAUD/2023 0895391643614 

54 
Muhammad Agung 

Rayadi 
Div. Sholawat UIN SUKA/FUPI/IAT/2022 0895380206217 

55 Wafiq Tri Apri Azizah Div. Sholawat UIN SUKA/FISHUM/PSI/2023 082138959122 

56 Ayasha Nur Alifia Div. Sholawat UIN SUKA/FDK/KPI/2023 085726388902 

57 
Muhammad Syams 

Fattah 
Div. Tafsir UIN SUKA/FUPI/ILHA/2023 081391560895 

58 Zusma Nur Azizah Div. Sholawat UIN SUKAFISHUM/PSI/2023 082241898731 

59 Masrur Div. Tafsir UIN SUKA/FUPI/SAA/2023 085234532619 

60 Ibnu Masngud Div. Tilawah UIN SUKA/FSH/HKI/2023 085700374008 
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Agung Muhammad 

Apriliyanto 
Div. Sholawat UIN SUKA/ FADIB/IP/2022 085713330593 

Agung 

Muhammad 

Apriliyanto 

Muhammad 

Fawwaz Nur 

Badru Hasan 

Najma Fatiha 

Rahma 

Hikmah Tika 

Supriyati 

Hijri Saidatun 

Nisalis Tanjung 

Darul Fallah 

 

62 Hasna Haifa Hidayah Div. Sholawat UIN SUKA/FADIB/BSA/2023 085222871926 

63 
Dzakkiyyah Khusnul 

Hotimah Saleh 
Div. Tahfizh UIN SUKA/FUPI/AFI/2023 082289106603 

64 Sakina Putri Div. Tahfizh UIN SUKA/FSH/PM/2023 081243274658 

65 Umar Abdul Wahab Div. Sholawat UIN SUKA/FUPI/ILHA/2023 085756691724 

66 Aditya Pramudia Div. Tilawah 
UIN 

SUKA/FISHUM/ILKOM/2023 
083175391558 

67 
Muhammad Dhia Firdaus 

Dhaifullah 
Div. Tahfizh UIN SUKA/FITK/PMAT/2023 085710823286 

68 Zainul Akmal Athaullah Div. Sholawat 
UIN 

SUKA/SAINTEK/INF/2023 
083821214343 

69 Maisun Nabila Div. Tilawah UIN SUKA/FUPI/IAT/2023 087739903477 

70 Savana Lugina Krisan Div. Tahfizh UIN SUKA/FADIB/BSA/2023 081973098090 

71 Aprilia Eka Nurjanah Div. Kaligrafi 
UNIV. ATMA 

JAYA/FITK/PGMI/2021 
081238385238 

72 Naufal Mundzir Titan Div. Tahfizh UIN SUKA/FITK/PMAT/2023 085930479081 

73 Naiulul 'Izah Div. Tilawah UIN SUKA/FUPI/IAT/2022 088238188971 

74 Dwi Nur Fitriyani Div. Sholawat UIN SUKA/FADIB/IP/2022 087849521251 

75 Nurul Liwaul Hamdiyah Div. Tilawah UIN SUKA/FADIB/SKI/2023 081252286461 

76 Natasya Fakhira Sukma Div. Tahfizh UIN SUKA/FUPI/IAT/2022 085282414910 

77 
Rakasya Marshanda 

Milaneta 
Div. Sholawat UIN SUKA/FUPI/IAT/2022 083832614927 

78 Aidika Zumrotu Sholikah Div. Tahfizh UIN SUKA/FDK/KPI/2023 085852747964 
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Lampiran II 

 
Job Description Panitia DIKLAT XXV  

UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Tahun 2024 

 

1. Steering Commite 

a. Mengayomi tugas kepanitiaan baik dalam kinerja maupun koordinasi. 

 

2. Ketua dan Wakil Ketua 

a. Mengkoordinir semua anggota panitia 

b. Memimpin setiap pembicaraan kepanitiaan 

c. Bertanggung jawab atas kesuksesan acara 

d. Mengambil keputusan dalam forum besar atau forum-forum kecil jika diperlukan. 

 

3. Sekretaris 

a. Mengatur sirkulasi surat – menyurat ( undangan, surat peminjaman, surat permohonan dsb ) 

b. Mencatat setiap hasil rapat 

c. Bertanggungjawab atas pengarsipan surat – surat kegiatan. 

 

4. Bendahara 

a. Mengatur sirkulasi keuangan kepanitiaan bekerjasama dengan bendahara umum 

b. Menyusun rencana anggaran pengeluaran kegiatan berkoordinasi dengan bendahara umum 

c. Bertanggung jawab atas keuangan kepanitiaan. 

d. Pengelolaan bukti transaksi. 

 

5. Acara 

a. Membuat konsep acara dan rundown acara. 

b. Menyusun schedule acara dari awal kegiatan sampai laporan pertanggungjawaban. 

c. Menentukan semua pengisi acara (aparat ceremony dan pembicara – pembicara ) 

d. Bertanggung jawab penuh untuk kesuksesan acara 

e. Menentukan job description seksi secara lebih rinci 

f. Memonitor job yang telah dilaksanakan tiap seksi. 

g. Berkoordinasi dengan berbagai seksi menyangkut para tamu. 

 

6. Kesekretariatan 

a. Mengatur alur pendaftaran dan registrasi calon anggota baru. 

b. Mengakomodir semua berkas dan property yang berkaitan dengan kesekretariatan (penggandaan, percetakan, 

dan presensi) 

c. Bertanggungjawab atas pembuatan link secara online (form pendaftaran dll) 

 

7. Humas 

a. Menyampaikan surat menyurat yang berkaitan dengan kegiatan DIKLAT. 

b. Menyampaikan informasi kepada panitia dan peserta terkait acara DIKLAT 

c. Mengkonfirmasi kehadiran pihak – pihak terkait 

d. Berkoordinasi dengan pihak-pihak yang berkaitan dengan acara DIKLAT. 

e. Membuat broadcast tiap acara. 

 

8. Akomodasi 

a. Bertanggung jawab untuk mengidentifikasi, menyediakan, merawat, dan mengembalikan segala 

perlengkapan kebutuhan acara. 

b. Berhubungan langsung dengan surat – surat peminjaman dan penyewaan barang. 

c. Bertanggung jawab menyediakan tempat untuk pelaksanaan acara. 

 

9. Keamanan 

a. Menertibkan peserta dan panitia dalam seluruh rangkaian acara 

b. Menyediakan alat keamanan dan kesehatan ( P3K, cahaya penerangan, dll )  

c. Mengontrol keberlangsungan acara 

d. Berkoordinasi dengan pihak keamanan diluar kepengurusan ( jika diperlukan ) 

 

10. Konsumsi 

a. Bertanggung jawab atas konsumsi seluruh panitia, peserta lomba, dan tamu undangan tanpa terkecuali 

b. Konsumsi setiap pertemuan rapat 

 

11. Publikasi dan Dokumentasi 

a. Menyebarluaskan informasi acara 

b. Mebuat media publikasi 

c. Medokumentasikan acara selama kegiatan berlangsung 

d. Menyebarluaskan informasi pada saat acara berlangsung. 

e. Bertanggung jawab atas dekorasi setiap acara 

 

Catatan 

 Seluruh panitia saling koordinasi satu dengan yang lainnya baik itu seksi dengan inti atau antar seksi. 

 Koordinasi dengan Steering Commite dan penanggung jawab 
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