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S U R A T K E P U T U S A N 
Nomor: 21/B/SK/JQH al-Mizan/VII/25 

 

TENTANG PENGANGKATAN PANITIA  

DIKLAT XXVI 

UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Tahun 2025 

 
Dengan senantiasa memohon Hidayah dan 'Inayah Allah SWT, pengurus UKM JQH al-Mizan 

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta, setelah: 

 
MENIMBANG : 1. Menjadi hak dan kewajiban serta tanggungjawab sebagai pengurus 

untuk senantiasa melaksanakan program yang telah direncanakan dan 

disusun pada awal kepengurusan, guna pencapaian visi dan misi yang 

telah ditentukan. 

2. Perlu membentuk sebuah kepanitiaan untuk mensukseskan kegiatan 
yang telah direncanakan. 

3. Perlu dikeluarkan Surat Keputusan guna pengesahan dan keabsahan 

kepanitiaan yang dibentuk. 
MENGINGAT : 1. Anggaran Dasar dan Anggaran Rumah Tangga UKM JQH al-Mizan 

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. 

2. Program Kerja Pengurus UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga 

Yogyakarta. 

3. Perlu dikeluarkan Surat Keputusan guna pengesahan dan keabsahan 
kepanitiaan yang dibentuk. 

MEMPERHATIKAN : Saran dan usulan dari semua pihak yang berkepentingan dalam UKM JQH 
al-Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta. 

MENETAPKAN : 1. Nama-nama yang tercantum dalam lampiran Surat Keputusan ini 

Sebagai panitia DIKLAT XXVI UKM JQH al-Mizan UIN Sunan 

Kalijaga Yogyakarta tahun 2025. 

2. Memberikan wewenang kepada mereka untuk menjalankan tugas dan 

tanggungjawab kepanitiaan serta mensukseskan kegiatan tersebut. 

3. Panitia DIKLAT XXVI wajib melaporkan pertanggungjawaban 

kegiatannya maksimal tiga minggu setelah pelaksanaan. 

 

Demikian Surat Keputusan ini kami buat dengan sungguh-sungguh dan akan ditinjau kembali 

apabila dikemudian hari terdapat kekeliruan di dalamnya. 

 

Ditetapkan di : Yogyakarta 

Pada : 21 Juli 2025 

 

PENGURUS 

UKM JQH al-Mizan 

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Periode 2025/2026 

 
Ketua Umum 

UKM JQH Al-Mizan 

 

  

 

 
Mohammad Naufal Musyaffa’ 

NIM. 22101040012 
 

Sekretaris 

 

 

 

 

 

Salsabila Suhaimah Arrujiyyah A 

NIM. 22101040009 

 

Mengetahui 
Pembina UKM JQH al-Mizan 

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta 

 

 

 

 

 

Dr. Jarot Wahyudi, S.H, M.A 

NIP. 19660919 199403 1 003 
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SUSUNAN KEPANITIAAN  

DIKLAT XXVI UKM JQH AL-MIZAN 

UIN SUNAN KALIJAGA YOGYAKARTA TAHUN 2025

 

 
Pelindung : Prof. Noorhaidi Hasan S.Ag., M.A., M.Phil., Ph.D. Rektor UIN Sunan Kalijaga 

Penasihat : Dr. Abdur Rozaki, S.Ag., M.Si. Wakil Rektor III 

Pembina : Dr. Jarot Wahyudi, S.H., M.A.  

 Penanggung jawab   : Bilbina Tahta Mala Ketua I Bidang Pengkaderan 

 

Penanggungjawab Pelaksanaan : 
 

 
Ketua Panitia  : Sahrial Saragih (FUPI/ILHA/2023/085952891796) SC : Moh. Naufal Musyaffa’ 

 Wakil Ketua : Ahmad Syauqy (FUPI/ILHA/2024/082293289027) 

Sekretaris I : Junariatul Badriyah (FADIB/BSA/2023/085606240419) 
SC : Aqila Adinda Al-Yafi’ 

Sekretaris II : Shobibar Rohmah (FDK/BKI/2024/085730457242) 

Bendahara : Dafina Zuraida (FDK/MD/2024/085641786069) SC : El Dhiyaa’ Reyronaa S. 
 

 

Seksi-seksi 

 

NO SIE. NAMA DIVISI FAK/PRODI/AKT CP SC 

1 

S
ie

. 
A
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ra

 

Zahira Amirotun 

Nasywa 
Tahfizh 

FSH/HKI/2023 0895335287243 Bilbina Tahta 

Salmi Ashri 

Febby Ayuni 

Fahriza Sulkhan 

Hanifatul 

Munawaroh 

Nihal Nur 

Syafar 

Sarah 

2 M. Syauqi Adni Tilawah FADIB/BSA/2024 081548246907 

3 Saily Amalia  Tahfizh FSH/HKI/2024 082228831929 

4 M. Rafi Ramadhani  Tahfizh FUPI/ILHA/2024 087783915741 

5 Darul Fallah  Tilawah FST/KIM/2023 083169770547 

6 Rini Kaligrafi FDK/KPI/2024 085735921675 

7 Syauqi Sirojuddin Tafsir FUPI/IAT/2024 085732082832 

10 

S
ie

. 
K
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ek
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ta
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a
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n
 

Ridha Mardhatillah  Tafsir FUPI/IAT/2024 082171732352 Salsabila 

Suhaimah 

Mahida Az 

Zahra 

Lula Nurtsaniya 

Lina Hamidatul 

Hikmah Tika 

Ilma Hasna 

Farras Aulia 

Zahra Annisa 

Sofiatul Ummah 

 

11 Bakhtiar Syifa Alluthfi  Tafsir FITK/PAI/2024 083839377707 

12 Hulwatun Niswah  Kaligrafi FITK/PMAT/2023 081575095120 

13 Arla Ailani Kautsar  Tahfizh FEBI/MKS/2024 085778457625 

14 Gariza Aladien Kafi Tafsir FUPI/IAT/2024 085259357530 

15 Firdaus Ahmad Maliki  Tafsir FUPI/IAT/2024 085748227240 

16 

Husna Dzakiyya 

Assaniyyati  
Kaligrafi 

FSH/PM/2024 081226916775 

17 Husni Nur ‘Azizah  Tilawah FADIB/BSA/2024 085864246815 

18 Nisfatul Laila  Tafsir FDK/KPI/2023 085817344198 

19 
Nurul Yaqin  

Tahfizh 
FITK/PAI/2024 082341363786 

20 

S
ie

. 
H

u
m

a
s 

M. Fauzan Salmaan 

Zayn 
Tahfizh 

FUPI/IAT/2024 085814967481 

Hanif 

Muhammad 

Abdul Ghofur 

Herwin 

Equela 

Nazheefa 

Nayla Shafwil 

Azhar 

Ramadhan 

M. Ridla 

Saputra 

21 M. Aulia Rakhman Tahfizh FADIB/BSA/2024 081375386021 

22 

Nahdiah Himmah Nur 

Madani 
Tahfizh 

FSH/PM/2024 083844065653 

23 Khamid Baedowi Kaligrafi FUPI/IAT/2024 087737528043 

24 Elvira Amudaria Tahfizh FST/MTK/2024 087855166784 

25 Lailatus Sangadah Kaligrafi FDK/MD/2024 089655510161 

26 

Binti Roudlotun 

Nafisah 
Tahfizh 

FSH/HTN/2024 085895335269 

27 

Farahdeeba 

Nurhabibatillah 
Tafsir 

FUPI/IAT/2024 087744087359 

28 Mhd. Zhairofi Nur Tilawah FSH/HKI/2024 0895619447773 

mailto:ukmjqhalmizan@gmail.com
http://www.almizan.uin-suka.ac.id/


Universitas Islam Negeri Sunan Kalijaga Yogyakarta 

UNIT KEGIATAN MAHASISWA 

JAM'IYYAH AL-QURRA' WA AL-HUFFAZH 

AL-MIZAN 
Sekretariat : Jln. Laksda Adisucipto Gdg. Student Center Lt. II No. 2.37 KP. 55281 e-mail: ukmjqhalmizan@gmail.com 

Web: www.almizan.uin-suka.ac.id telp. +6289648899674 

 

 

 
 

     

29 

Asfian Maulana 
Sholawat 

FSH/HTN/2024 085824587650 M. Raihan 

Akbar 

30 
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Putra Malik 

Habibullah 
Kaligrafi 

FSH/PM/2023 081264810141 

Fiya Qolbiyatul  

Ahmad 

Wahyuda 

M. Ikhwan 

Nugraha 

Darmansyah 

Dimas Putra  

M.Farisal Ulum 

 

31 Zaky Makarim Tahfizh FDK/BKI/2024 085700230495 

32 Fathin Umama Sholawat FITK/MPI/2024 081215009344 

33 Syazili Naufal Dzaki Kaligrafi FSH/PM/2024 0887437624824 

34 Daffa Saifuddien Tahfizh FUPI/ILHA/2024 0895417621279 

35 Nur Fitriyah Hulu Sholawat FUPI/ILHA/2023 082369202543 

36 Zalfa Azzahra Sholawat FITK/PGMI/2024 088216335076 

37 Hafizh Taufiqurrahman Kaligrafi FSH/PM/2024 081939092540 

38 M. Hafidz Annafi Tahfizh FITK/PBA/2024 082373028556 

39 Ahmad Jefry Afandi Tahfizh FDK/KPI/2024 085752032910 

40 Muhamad Evendi Tahfizh FDK/PMI/2024 081395772085 

41 
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Lailatus Shoimatuz Z Tafsir FUPI/SA/2024 085784987133 

Yulia Mazaaya 

Marshall Nur 

M. Faruq 

Nawadir 

Ahmad Iklil 

Muhaiyaddin 

Fuad Miftahul  

M. Iqbal Ash 

Shidiq 

Sulkhan 

42 Muhammad Haidar Sholawat FSH/PM/2024 085863055916 

43 M. Zhilldan Mansur Sholawat FSH/HKI/2024 087891997233 

44 Mohammad Hisyam Tilawah FDK/KPI/2024 085843702621 

45 

Nabila Afif 

Rachmawati 
Tafsir 

FDK/MD/2023 085730499800 

46 

Aqil Muhammad 

Alfarizi 
Tafsir 

FUPI/IAT/2024 085880189945 

47 M. Rifki Kadir Tafsir FUPI/IAT/2024 0881036550721 

48 Alya Azhar Fadhila Sholawat FADIB/BSA/2024 087782526296 

49 Fia Husna Azkya Kaligrafi FITK/PBA/2024 085649055770 

50 

Ahmad Rizky 

Ramadhan 
Sholawat 

FSH/HTN/2024 081239787006 

51 
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Umar Abdul Wahab Sholawat FUPI/ILHA/2023 085756691724 

Agung 

Muhammad 

Apriliyanto 

Irba Aisya 

Zahrani 

Salman Ibnu 

Hisam 

Wapik Tizanul 

Aripin 

52 

Putri Nafidah 

Chumairo’ 
Sholawat 

FSH/HKI/2024 082125726039 

53 Luthfi Nurul Afifah Sholawat FUPI/IAT/2024 083879735094 

54 Qonita Raihan Kaligrafi FDK/MD/2024 082223232563 

55 Sofiatul Azkiya Tafsir FSH/IH/2024 085828210543 

56 Ihah Siti Solihah Tahfizh FEBI/MKS/2024 081572524650 

57 Rahmi Auliaunnisa Kaligrafi FDK/BKI/2023 085721679090 

58 Mela Riskiana Sholawat FST/MTK/2023 088233209037 

59 Suci Wulandari Tafsir FDK/MD/2023 087764235186 

60 Dea Olifia Nabila Sholawat FISHUM/IK/2024 083874310212 

61 Shaafa Aulia Tilawah FDK/KPI/2024 08558835046 

62 

Zainal Akmal 

Athahullah 
Sholawat 

FST/INF/2023 083821214343 

63 Rahma Aulia Tahfizh FITK/PAI/2024 081226705841 

64 Amalia Fitri Mulyani Tahfizh FSH/HKI/2024 085939791363 

65 

Alya Shofi Nurul 

Chamidiyah 
Tafsir 

FUPI/IAT/2024 088228672408 

66 

M. Dhia Firdaus 

Dhaifullah 
Tahfizh 

FITK/PMAT/2023 085710823286 

67 Alfin Inayaturrofiqoh Sholawat FUPI/SAA/2023 08993916111 

68 Anjaly Robbi Hayati Tafsir FUPI/IAT/2024 089527328585 

69 
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 Charisma Handayani Sholawat FDK/MD/2023 088224247700 

Hilmanda Putri 

Setiana 

Mursyidah 

Adis Annisa  

Milatul Janah 

70 Aliefiyah Annisa Kaligrafi FADIB/BSA/2024 082172869942 

71 M. Zaky Naufal Tilawah FUPI/IAT/2024 082336514156 

72 

Fitriyani Latifah 

Nurhasanah 
Tahfizh 

FITK/PAI/2024 081211541707 

73 Ilma Andini Nadiroh Tahfizh FDK/PMI/2024 085602364576 
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74 Tsaniafela Tsufa Tahfizh FDK/MD/2023 085643011322 Ika Putri 

Ramadhani 

Nuryatul Salwa 

Qolbiyah 

 

 

75 Zahrina Nur Amalina Tahfizh FDK/BKI/2024 085720662357 

76 

Sandy Khomaria 

Nurmadin 
Tilawah 

FSH/HKI/2024 085274839307 

77 Zalfa Rayya Difari Tahfizh FITK/PGMI/2024 082122154608 

78 Deva Abel Khan Kaligrafi FSH/HTN/2024 085171048884 

79 Adifa Kurniawan Tafsir FITK/PIAUD/2024 085865058390 

80 Nahdia Faelasifa Kaligrafi FITK/PBA/2024 0895402225594 
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Job Description Panitia DIKLAT XXVI 

UKM JQH al-Mizan UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Tahun 2025 

 
 

1. Steering Commite 

Mengayomi tugas kepanitiaan baik dalam kinerja maupun koordinasi. 

 
 

2. Ketua dan Wakil Ketua 

a. Mengkoordinir semua anggota panitia 

b. Memimpin setiap pembicaraan kepanitiaan 

c. Bertanggung jawab atas kesuksesan acara 

d. Mengambil keputusan dalam forum besar atau forum-forum kecil jika diperlukan. 

 
3. Sekretaris 

a. Mengatur sirkulasi surat – menyurat (undangan, surat peminjaman, surat permohonan, dsb) 

b. Mencatat setiap hasil rapat 

c. Bertanggungjawab atas pengarsipan surat – surat kegiatan 

d. Bertanggung jawab atas penyusunan laporan pertanggung jawaban                  (LPJ). 

 
4. Bendahara 

a. Mengatur sirkulasi keuangan kepanitiaan bekerjasama dengan bendahara umum 

b. Menyusun rencana anggaran pengeluaran kegiatan berkoordinasi dengan bendahara 

umum 

c. Bertanggung jawab atas keuangan kepanitiaan 

d. Pengelolaan bukti transaksi. 

 
5. Acara 

a. Membuat konsep acara dan rundown acara 

b. Menyusun schedule acara dari awal acara sampai laporan pertanggungjawaban 

c. Bertanggung jawab penuh untuk kesuksesan acara 

d. Menentukan job description setiap seksi secara lebih rinci 

e. Memonitor job yang telah dilaksanakan tiap seksi 

f. Berkoordinasi dengan berbagai seksi menyangkut para tamu. 

 

6. Kesekretariatan 

a. Mengatur alur pendaftaran dan registrasi calon anggota baru 

b. Mengakomodir semua berkas dan properti yang berkaitan dengan kesekretariatan. 

Seperti penggandaan, percetakan, presensi. 

c. Bertanggungjawab atas pembuatan link secara online (form pendaftaran, dll). 

 
7. Humas 

a. Menyampaikan surat-surat yang berkaitan dengan kegiatan DIKLAT 

b. Menyampaikan informasi kepada panitia dan peserta terkait acara DIKLAT 

c. Mengkonfirmasi kehadiran pihak-pihak terkait 

d. Berkoordinasi dengan pihak-pihak yang berkaitan dengan acara DIKLAT 

e. Membuat broadcast tiap acara. 

 

8. Akomodasi 

a. Bertanggung jawab untuk mengidentifikasi, menyediakan, merawat, dan mengembalikan segala 

perlengkapan kebutuhan acara 

b. Berhubungan langsung dengan surat-surat peminjaman dan penyewaan barang 

c. Bertanggung jawab menyediakan tempat untuk pelaksanaan acara.  

 

9. Keamanan 

a. Menertibkan peserta dan panitia dalam seluruh rangkaian acara 

b. Menyediakan alat keamanan dan Kesehatan (P3K, cahaya penerangan, dll) 
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c. Mengontrol keberlangsungan acara 

d. Berkoordinasi dengan pihak keamanan di luar kepengurusan (jika diperlukan). 

 

10. Konsumsi 

a. Bertanggung jawab atas konsumsi seluruh panitia, peserta, dan tamu undangan  tanpa 

terkecuali 

b. Konsumsi setiap pertemuan rapat. 

 

11. Publikasi dan Dokumentasi 

a. Menyebarluaskan informasi acara 

b. Membuat media publikasi 

c. Mendokumentasikan acara selama kegiatan berlangsung 

d. Menyebarluaskan informasi pada saat acara berlangsung 

e. Bertanggung jawab atas dekorasi setiap acara. 

 

 Catatan 

• Seluruh panitia saling koordinasi satu dengan yang lainnya baik itu seksi dengan inti 

atau        antar seksi 

• Koordinasi dengan Steering Commite dan penanggung jawab. 
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